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桂林理工大学继续教育学院
桂理工继教成〔2025〕23号

关于做好 2025年秋季学期

成人高等教育有关工作的通知

各校外教学点：

为做好2025年秋季学期成人高等教育工作，结合我校工作

实际，现将有关工作要求通知如下：

一、 招生管理工作

9月-12月完成 2025年成人高等教育招生报名及录取工作，

各校外教学点于录取工作结束（12月底）前，提交成高报名数

据。具体见相关工作通知。

二、学籍管理工作

（一）学籍异动工作

正常办理退学、转专业等学籍异动，各校外教学点在9

月17日之前完成初审，时间进度参照成高工作群7月4日发布

的《2025年秋季学期成高学籍异动通知》。

特别提示：
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1.学籍异动在学习通（超星）平台完成学生申请、校外

教学点初审、学校终审。学生务必按要求填写完整的信息、

提交材料；教学点认真做好指导、审核工作。 无需再交纸质

版材料。

2.转专业：学习平台申请时，学生要注意填写正确的转入年

级、对应班级、专业信息，核准无误再提交。校外教学点初审要

认真核准转专业的年级、班级、专业等信息，无误再上报。

3. 22级以前年级的学籍异动名单由校外教学点收集并汇总

申请信息，提交对应电子版及纸质汇总表 ，9月26日前邮寄到我

校，否则不予受理。

（二）毕业相片采集

采集对象：2019级-2024级预计可毕业学生

各校外教学点尽快联系新华社广西分社，安排进行学历电

子相片的采集和上传（学信网）。

散拍地址：新华通讯社广西分社，南宁市青秀区迎宾路 1

号，南宁市政府 6号门正对面

散拍时间： 周一至周五（国家法定节假日除外）

上午 9： 00 - 12： 00 ；下午 14： 00– 17： 00

联系电话： 0771-2086069 （也可联系集体拍摄）
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（三） 前置学历资格复查工作

按桂理工继教成〔2025〕5号《关于做好成人高等教育学

生前置学历资格复查工作的通知》要求进行专升本前置学历

资格的清查工作。名单详见2025年1月17日上传至群文件中的

附表1。

为不影响学生按期毕业，请各教学站点务必在 10 月 15 日

前完成在校生前置学历资格复查工作的通知及落实，以及预计

毕业学生的学历电子相片采集工作。

三、 教学组织管理

（一）教学工作

请各校外教学点依据《桂林理工大学成人高等教育2025年

秋季学期教学进程表》，认真组织落实，安排好本学期的教学

工作。

我校采用线上网络学习和线下面授结合的教学模式。各校

外教学点要督促、引导学生进入网络平台学习。

9月30日前完成选修课选定及重修申请（特别提醒：2025春

季学期毕业设计（论文）成绩不合格的同学需要申请重修，并

缴纳重修费），具体安排另行通知。

（二）考试工作
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秋季学期期末线上统一考试拟定于 2025 年12月底进行，具

体考试科目将于考前另行通知。未安排线上统一考试的课程由

各校外教学点组织线下考试。

（三）成绩管理和教学文件管理

1. 21 级及以前（年级）线上统考及线下考试的课程成绩由

学院统一导入。22 级及以后（年级）线上统考及线下考试的课

程成绩由各校外教学点录入，经学院审核后发布。

2. 各校外教学点应按要求于9月30日前完成相应学生的成绩

上报工作，并核实相应平台成绩录入情况。

3. 请认真总结上学期的教学教务工作，同时整理汇总相关

教学材料，做好归档工作。请于9月30日前报送，以便统一汇总

归档。需提交和存档的教学材料见附表。

四、毕业论文工作

按照《关于做好我校 2026届成人高等教育本科学生毕业设

计（论文）工作的通知》（桂理工继教成〔2025〕20号）的要

求组织做好毕业设计（论文）的相关工作。加强指导教师对学生

的指导功能；督促学生完成毕业设计（论文）的撰写及检测。具

体工作任务及工作安排的进程如下：

2025年 10月 16日前 学生完成毕业设计（论文）初稿撰写，提交指导老

师。

2025年 11月 10日前 指导教师指导学生完成毕业设计（论文），定稿。
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2025年 11月 23日前 完成毕业设计（论文）定稿检测。

2025年 11月 30日左右 完成学位论文送审。

2025年 12月 8日前 制定并报送本教学点的毕业答辩工作计划，学校安

排学位答辩工作。

2026年 1月 12日左右 组织完成毕业设计（论文）的评阅、答辩工作。

2026年 1月 16日左右 完成论文成绩录入并制定二辩工作通知。

注：以上工作任务及时间安排若有调整，或有其他情况，以最新通知为

准。

各校外教学点请根据各阶段的工作任务，结合工作实际，认

真布置、妥善安排，同时做好有关资料收集、整理、归档工作。

另行发布答辩工作通知。

五、学历、学位办理工作

完成本年度12月批次（2025 届第二批次）毕业资格审核工

作、学位申报工作。11 月 20 日前完成毕业资格审核和学位申报

及材料上报工作，具体工作要求另行通知。请各校外教学点做

好毕业资格审核和学位申报及材料上报的准备工作。

六、学生退费办理

办理退费学生于9月1日—10月19日登录超星学习平台填写

退费申请表并按要求上传相关材料（银行卡号、身份证复印件

等材料）。注意：办理退学且退费的学生，务必在9月5日前在
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平台内完成退学流程！如有未尽事宜 ，请联系成高管理中心杨

老师：0773-5898383。

七、督导检查工作

完成各校外教学点教学过程的监督检查、教学质量监控、

教学评估等工作。

桂林理工大学继续教育学院

2025年9月9日



7

附表：

校外教学点学期需提交和存档的教学材料一览

授课

计划 成绩单 课程表

空白

试卷

任课教师

一览表

教学工作

总结

提交 √ √ √ √ √

留存 √ √ √ √ √ √

注：1. “√”为需提交的材料，请以电子版的形式发送至邮箱21080541@qq.com；

2. 总结还需加盖单位公章的纸质版，寄送 ：桂林理工大学成 教院吴佳老师，

联系电话：0773-5898383；

3. 课程表需提交上一学期和本学期两个学期的课表；

4. 需提交的材料格式参考《 桂林理工大学校外教学点基本情况及教学情况统

计表》（附件）；

5. 留存的材料请各校外教学点汇总、归档、备查。

mailto:463913188@qq.com
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